
 
 

 

Die Docuty GmbH entwickelt mit der App „Docuty“ eine smarte Software-as-a-Service-Lösung, die Unternehmen 

aus verschiedenen Branchen wie Bau, Facility Management und Handwerk hilft, Dokumentationen jeglicher Art 

einfach, digital und effizient zu erfassen. 

Teamassistenz mit Schwerpunkt Buchhaltung  

(w/m/d) - Minijob 

 

WAS WIR DIR BIETEN: 

 

❖ 5 - 6 Stunden die Woche als geringfügige Beschäftigung 

❖ Arbeitszeit flexibel einteilbar mit Perspektive im Zuge des 

Unternehmenswachstums aufzustocken auf Teilzeit 

❖ Arbeitsort frei wählbar: im Büro in Neumarkt oder remote 

❖ Kurze Entscheidungswege und offene Kommunikation  

❖ Gestaltungsspielraum: Bringe deine Ideen ein und gestalte 

Prozesse aktiv mit 

 

DEINE AUFGABEN: 

 

❖ Projektunterstützung: Gestaltung von Flyern, Exposees 

und Präsentationen  

❖ Finanzbuchhaltung: Rechnungen erstellen und prüfen, 

Geschäftsvorfälle kontieren und verbuchen (DATEV) 

❖ Lohnbuchhaltung: Vorbereitung und Durchführung der 

monatlichen Lohn- und Gehaltsabrechnung inkl. 

Meldungen an Krankenkassen und Behörden 

❖ Kommunikation mit Steuerbüro und relevanten 

Ansprechpartnern 

❖ Erstellung von Übersichten zu Kreditoren, Debitoren, 

Monats- und Jahresabschlüssen 

 

 

     WAS DU MITBRINGST: 

 

❖ Mehrjährige Berufserfahrung in der Buchhaltung und 

Lohnbuchhaltung 

❖ Sicherer Umgang mit DATEV, insbesondere mit Lohn- und 

Finanzbuchhaltung 

❖ Kenntnisse in der Finanz-, Bilanz-, Kreditoren- und 

Debitorenbuchhaltung 

❖ Sehr gute Kenntnisse im MS-Office-Paket 

❖ Offenheit und Kommunikationsstärke 

❖ Fließende Deutsch- und gute Englischkenntnisse 

 

GUT ZU WISSEN: 

 

Zu Beginn wirst du eng mit unserem Partnerunternehmen, der 

Insirion Consulting GmbH, zusammenarbeiten und dort ggf. 

punktuell unterstützen. 

Vereinzelte Termine finden im Büro in Neumarkt statt. 

 

 
Wir freuen uns auf deine Bewerbung mit kurzem Lebenslauf an bewerbung@docuty.de. 
 
Solltest du dich nicht 100% in dieser Position sehen, melde dich gern und gehe mit uns ins Gespräch. Lass uns 
hierzu eine Initiativbewerbung an bewerbung@docuty.de zukommen. Wir finden eine Möglichkeit für dich oder 
Personen aus deinem Netzwerk. Wir freuen uns auf dich! 
 
 
DEIN ANSPRECHPARTNER:  
Tobias Pichl l Recruiter 
Docuty GmbH 
Regensburger Straße 90 
92318 Neumarkt 
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